Anexa nr. 1 la ordinul ministrului educatiei nationale nr. /

METODOLOGIA
de evaluare a calititii proiectelor de manuale scolare pentru invatamantul preuniversitar

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1. Prezenta metodologie reglementeaza procesul de evaluare a calitdtii proiectelor de manuale
scolare, Tn vederea aprobarii pentru utilizarea n invatdmantul preuniversitar.

Art. 2. In sensul prezentei metodologii, se definesc urmatorii termeni:

a)

b)

d)

g)

h)

1)

k)

D

calendarul pentru evaluarea proiectelor de manuale scolare — termene stabilite In
conformitate cu Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu’ modificarile si completarile
ulterioare,pentru procedura de licitatie deschisa — denumit in continuare Calendar;

criterii tehnice de calitate — norme 1n baza cérora proiectele de manuale scolare sunt Acceptate
sau Neacceptate; acestea cuprind criteriile de conformitate (prevazute in caietul de sarcini) si
criteriile de evaluare a calitétii stiintifice (conform fisei-tip de evaluare a calitatii stiintifice,
prevazute in anexa nr.2 la prezenta metodologie);

coordonator al procesului de evaluare a proiectelor de manuale scolare, pentru fiecare
disciplind/modul de pregatire - consilier la Centrul National de Evaluare si Examinare (CNEE),
desemnat prin Decizie a Directorului General al CNEE; cu rol in organizarea administrativa a
procesului de evaluare a proiectelor de manuale scolare ;

experti cooptati — cadre didactice dindnvatdmantul superior sau preuniversitar, care au atributii
in evaluarea proiectelor de manuale scolare, au specialitatea corespunzatoare disciplinei pentru
care se propune proiectul de manual, respectiv, au dreptul de a preda disciplina pentru care se
propune proiectul de manual gcolar si-au parcurs un program de instruire in evaluarea proiectelor
de manuale scolare ;

fisa-tip de evaluare a criteriilor de conformitate a continutului proiectului de manual scolar
(fisa-tip A — Anexa nr. 1 la prezenta Metodologie) — raport de specialitate care cuprinde criterii de
conformitate a continutului

fisa-tip de evaluare a calitatii stiintifice a proiectului de manual scolar (fisa-tip B - Anexa nr.
2 la prezenta’ Metodologie) — raport de specialitate, care cuprinde criteriile si descriptorii de
evaluare a calitaii stiintifice;

ofertant — operator economic care a depus oferte de proiecte de manuale scolare in cadrul
procedurit de atribuire in vederea achizitiei de manuale si care are capacitate de realizare si
distributie a manualelor scolare;

program de instruire in evaluarea proiectelor de manuale scolare — activitate organizatd de
CNEE pentru pregatirea expertilor cooptati;

proiect de manual scolar — propunere de manual scolar, prezentatd in conformitate cu
specificatiile tehnice din caietul de sarcini, depus de catre un ofertant, in vederea evaludrii si a
aprobarii prin ordin al ministrului educatiei nationale;

platforma www.manuale.edu.ro — aplicatie software dedicata, care cuprinde, intr-o biblioteca
virtuald, variantele online ale manualelor scolare pentru toate disciplinele/modulele de pregatire
si care oferd posibilitatea accesarii publice a acestora, asigurand un mediu unitar de distributie
pentru varianta digitala a manualului scolar si deservind diferite tipuri de utilizatori, cum ar fi:
elevi, profesori, parinti, cadre didactice de specialitate, experti in formare profesionala;

punctaj individual (PI) - punctaj acordat de fiecare expert cooptat-cadru didactic pe baza
criteriilor de evaluare a calitatii stiintifice;

punctaj calitate (PC) — punctaj calculat pe baza punctajelor individuale (PI);
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m) sesiune de evaluare a proiectelor de manuale scolare — perioadd de timp determinata, pe
parcursul céreia se desfasoara evaluarea proiectelor de manuale scolare;

n) titlu de manual scolar — ansamblu de informatii care conduc la identificarea manualelor scolare
dupd denumirea disciplinei/a modulului de pregatire, clasa/nivelul de studiu, filiera, profil,
specializare, numarul ordinului ministrului educatiei nationale cu care a fost aprobat, ofertant.

CAPITOLUL II
Organizarea evaluarii proiectelor de manuale scolare
pentru invitidmantul preuniversitar

Art. 3. (1) Organizarea evaludrii proiectelor de manuale scolare pentru invatamantul preuniversitar

este asigurata de CNEE.

(2) In vederea evaluirii proiectelor de manuale scolare, CNEE intreprinde urmatoarele actiuni:

a) publica pe site-ul www.rocnee.eu lista disciplinelor pentru care sunt necesare manuale scolare, in
scopul lansarii apelului pentru realizarea bazei de date cu experti cooptati;

b) lanseazd apelul pentru realizarea bazei de date cu experti cooptati-cadre didactice pentru
evaluarea proiectelor de manuale scolare, pentru fiecare titlu de manual scolar; selectia expertilor
cooptati se face conform unei proceduri stabilite lanivel CNEE;

¢) constituie o baza de date cuprinzand expertii cooptati in evaluarea proiectelor de manuale scolare;

d) desemneazd coordonatorii procesului de evaluare a calitatii stiintifice a proiectelor de manuale
scolare. Coordonatorii procesului de evaluare nu au acces la continutul proiectelor de manuale
scolare.

(3)Atributiile coordonatorului constau in:

a)- instruirea expertilor cooptati cu privire la modalitatea de evaluare;

b)- punerea la dispozitie atat aproiectelor de manuale scolare primite si secretizate de MEN cit si
a documentelor/instrumentelor specifice evaludrii prin intermediul aplicatiei dedicate gestionate
de Compartimentul IT din cadrul CNEE; secretizarea proiectelor de manuale scolare constd in
atribuirea unui cod numeric fiecarui proiect de manual scolar;

¢)- monitorizarea procesului de evaluare pana la finalizarea acestuia;

d)- preluarea documentelor/instrumentelor specifice evaluarii;

e)- Intocmirea situatiei finale a evaluarii.

Art. 4. (1) Conditiile de Inscriere a cadrelor didactice pentru a participa, n calitate de experti cooptati,
la evaluarea proiectelor de manuale scolare pentru Invatdmantul preuniversitar sunt urmatoarele:

a) sd desfasoare activitati de predare-invatare-evaluare in cadrul Invatamantului superior
corespunzatoare disciplinei sau in invatamantul preuniversitar corespunzatoare nivelului de
invatamant si disciplinei/modulului de pregatire pentru care se evalueaza proiecte de manuale
scolare; in situatii. exceptionale, pentru discipline/module de pregatire la care numarul cadrelor
didactice care desfasoara activitate in invatdmantul preuniversitar corespunzatoare respectivului nivel
de Invatdmant este insuficient, se acceptd si cadre didactice care predau disciplinele/modulele de
pregatire respective la un nivel superior de invatdmant;

b) sd dovedeasca, prin acte de studii, cd poseda specializarea corespunzatoare/specializare nrudita,
conform Centralizatorului privind disciplinele de invatdmant, care-i acorda dreptul de a preda
disciplina/modulul de pregatire la care s-a inscris si de a evalua proiectele de manuale scolare depuse
la disciplina/modulul de pregatire in cauza;

c) sa detina abilitati practice de operare pe calculator;

d) nu se afla in situatiile de incompatibilitate prevazute la art. .4 alin. (3).
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(2) In procesul de selectie a expertilor cooptati-cadre didactice au prioritate, in ordinea urmitoare,
cadrele didactice care:
a) au titlul stiintific de doctor sau gradul didactic I in domeniul disciplinei/modulului de pregatire
sau in domenii conexe celui pentru care aplica;
b) au absolvit cursuri/module care vizeazd problematica specificd activitdtilor de evaluare a
proiectelor de manuale scolare/de abilitare curriculard/de evaluare de proces;
¢) au obtinut premii $i mentiuni cu elevii, la olimpiadele si concursurile scolare, la nivel judetean si
national organizate de MEN sau la nivel international, sau au participat la pregatirea loturilor
olimpice, in ultimii 10 ani.
(3) Expertii cooptati se afla in situatie de incompatibilitate, atunci cand:
a) sunt autori de proiecte de manuale scolare la disciplina pentru care solicita inscrierea ca expert
cooptat;
b) au calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, fata de:
aa) oricare dintre autorii proiectelor de manuale scolare propuse;
bb) oricare dintre referentii proiectelor de manuale scolare propuse;
cc) oricare dintre coordonatorii procesului de evaluare;
dd) orice colaborator al editurilor participante
ee) oricare alte situatii prevazute de legea nr. 98/2016_cu modificarile si completarile ulterioare;
c) se constatd cd pot avea orice alt interes de naturd sd le afecteze impartialitatea pe parcursul
evaludrii/reevaluarii si al aprobarii proiectelor de manuale scolare.
(4) Inaintea inceperii sesiunii de evaluare a proiectelor de manuale scolare, expertii cooptati dau
declaratii pe propria raspundere, prin care atestd faptul ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de
incompatibilitate prevdzute la alin. (3); declaratiile pe propria raspundere se fac prin semnarea
angajamentului de confidentialitate prevazut in Anexa nr.3 la prezenta metodologie.
(5) Evaluatorii care, In anul precedent, au inregistrat in procesul de evaluare greseli cu consecinte
asupra calitatii manualului nu mai-au dreptul de a se inscrie intr-un nou proces de evaluare.

CAPITOLUL I
Evaluarea proiectelor de manuale scolare

Art. 5. (1) Procesul de evaluare a proiectelor de manuale scolare se declanseaza dupa instruirea
specifica a expertilor cooptati, in functie de atributiile acestora.

(2) Evaluarea calitatii stiintifice si a eriteriilor de conformitate a continutului fiecdrui proiect de
manual gcolar este realizatd de catre cinci experti cooptati-cadre didactice.

(3) In‘cazul exceptional in care, la nivel national nu se gisesc cinci asemenea evaluatori, evaluarea
calitatii stiintifice si didactice a continutului proiectului de manual scolar se poate realiza si cu
minimum trei experti cooptati.

Art. 6. Expertii cooptati-cadre didactice au urmatoarele atributii asumate prin contract de prestari
servicii Incheiat cu CNEE:

a) analizeazd proiectele de manuale repartizate de catre CNEE, semnaleazd neconformitatile si
completeazd, in format electronic, tiparesc si semneazd pe fiecare pagind fisa-tip de evaluare a
calitatii stiintifice a proiectului de manual scolar (fisa-tip B) pe baza descriptorilor de evaluare,
respectiv fisa-tip de evaluare a criteriilor de conformitate a continutului (fisa-tip A), figse prevazute in
prezenta metodologie; fisele tip A si tip B sunt ulterior incércate ntr-un singur fisier .PDF in aplicatia
dedicata;

b) respecta termenele stabilite de catre CNEE;

¢) raspund, din punct de vedere profesional, pentru acuratetea si realitatea informatiilor consemnate,
prin eliminarea din categoria evaluatorilor;
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d) ofera in scris, sub semnaturd, punctele lor de vedere in sustinerea evaluarii facute, la solicitarea
CNEE, in cazul unor eventuale contestatii.

Art. 7. (1) Fiecare expert cooptat-cadru didactic primeste, in vederea evaluarii, toate proiectele de
manuale scolare corespunzatoare unei discipline de studiu, depuse de ofertanti.

(2) In situatia in care existd proiecte de manuale scolare elaborate in limba de predare a minoritatilor
nationale, pe langa comisiile de evaluare sunt cupringi si experti cooptati-cadre didactice specialisti in
domeniu si buni cunoscatori ai limbajului de specialitate Tn limba maternd respectiva.

(3) Activitatea de evaluare a proiectelor de manuale scolare se desfasoard, iIn mod independent, de
catre fiecare expert cooptat-cadru didactic.

(4) Identitatea membrilor comisiei de evaluare si expertilor cooptati este confidentiald si nu poate fi
dezvaluita decat la solicitarea scrisa a instantelor de judecata.

(5) Procesul de evaluare a proiectelor de manuale scolare este confidential, pentru toate persoanele
implicate; pentru respectarea caracterului de confidentialitate a evaludrii, toate persoanele implicate
completeazd angajamentul de confidentialitate conform formularului-tip prevazut in Anexa nr. 3 si
raspund individual in situatia nerespectarii acestuia.

Art. 8. (1) Fiecare expert cooptat-cadru didactic analizeaza proiectele de manuale scolare repartizate
prin intermediul aplicatiei dedicate si pentru fiecare, completeaza fisele-tip (A si B) de evaluare; in
urma completdrii fisei-tip B se obtine punctajul individual (PI).

(2) Expertii cooptati-cadre didactice mentioneaza in fisele de evaluare argumente/exemple care sustin
punctajul acordat fiecarui descriptor, respectiv motivul declararii neconformitatii.

Art. 9. (1) Daca intre oricare doua punctaje individuale (PI) acordate de expertii cooptati-cadre
didactice diferentele sunt mai mici sau egale cu 10 puncte, se calculeaza punctajul acordat pe baza
criteriilor de evaluare a calitdtii stiintifice (PC), ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara rotunjire,
a punctajelor (PI) acordate de fiecare dintre cei einci experti cooptati-cadre didactice.

(2) Pentru cazurile in care se constatd diferente mai mari de 10 puncte intre oricare doud punctaje
individuale (PI) acordate de expertii cooptati-cadre didactice, acestia se pun de acord cu privire la
punctajul acordat pe baza criteriilor de evaluare a calitatii stiintifice (PC). Rezultatul se consemneaza
intr-un proces-verbal in care se mentioneaza punctajul acordat pe baza criteriilor de evaluare a
calitatii stiintifice (PC).

Art. 10. (1) Un proiect de manual scolar este eliminat din procesul de evaluare in cazul constatarii
nerespectdrii oricaruia dintre descriptorii prevazuti in fisa-tip A de catre cel putin trei dintre cei cinci
profesori evaluatori.

(2) Un proiect de manual scolar este considerat acceptat din punctul de vedere al criteriilor de
evaluare a calitatii stiintifice atunci cand intruneste minimum 95 de puncte din 100 de puncte posibile,
conform fisei-tip B.

Art. 11. (1) Fiecare fisd-tip de evaluare a proiectului de manual scolar cuprinde codul proiectului de
manual scolar, disciplina, clasa/nivelul de studiu, filiera, profilul, specializarea, ordinul ministrului
educatiei nationale pentru aprobarea programei scolare, titlul si numarul de pagini ale proiectului de
manual scolar, numele, prenumele si semndatura expertului cooptat-cadru didactic.

(2) Fisele-tip de evaluare a proiectelor de manuale scolare sunt centralizate la CNEE.

(3) Rezultatele sestunii de evaluare a proiectelor de manuale scolare sunt comunicate la finalizarea
procedurii de licitatie deschisa, in perioada stabilita prin Calendar.

Art. 12. (1) Evaluarea traducerii manualelor scolare din limba romand in limbile minoritatilor
nationale se realizeazd, pentru fiecare titlu de manual scolar tradus, de catre o comisie formata din
doi experti cooptati-cadre didactice, profesori de specialitate, buni cunoscdtori ai limbii romane,
precum si ai limbajului de specialitate in limba maternd 1n care a fost tradus manualul.

(2) Expertii cooptati-cadre didactice care evalueaza traducerea manualelor scolare analizeaza
corectitudinea traducerii continutului manualului scolar repartizat de catre CNEE si redacteaza un
raport, in baza caruia manualul scolar tradus este declarat ,,admis” sau ,,respins”.
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Art. 13. Pentru manualele scolare elaborate in limba de predare a minoritdtilor nationale, in cazul
disciplinelor limba si literatura materna, istoria si traditiile minoritétilor nationale, educatie muzicala
pentru minoritdti, religie de un anumit cult, precum si in cazul manualelor scolare din import, pentru
limba si literatura materna, care corespund programelor scolare in vigoare, evaluarea se face conform
prevederilor Art. 7, respectiv Art.8.

Art. 14. Pentru manualele de Religie, odatd cu depunerea proiectelor de manuale scolare pe
platforma SEAP, ofertantii au obligatia de a depune si avizul cultului respectiv.

Art. 15. (1) MEN organizeaza evaluarea adaptdrii manualelor scolare aprobate pentru Invatamantul
special in conformitate cu nevoile de instruire si formare ale elevilor, in functie de tipul si gradul
deficientei.

(2) Evaluarea adaptarii manualelor scolare aprobate pentru invatamantul special se realizeaza si de
catre experti cooptati-cadre didactice pentru fiecare tip de deficienta.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 16. In cazul proiectelor de manuale scolare declarate cstigitoare, ofertantii au obligatia si
remedieze toate erorile semnalate de catre expertii cooptati si consemnate in fisele-tip de
evaluare/rapoartele de traducere si sa depuna la MEN exemplarul corectat al manualului.

Art. 17. Plata expertilor cooptati se face in baza tarifelor Stabilite prin ordinul ministrului educatiei
nationale nr. 3355/20.03.2018 privind plata colaboratorilor care participa la activitatile specifice de
evaluare/reevaluare a calitatii proiectelorde manuale scolare pentru nvatdmantul preuniversitar
pentru anul scolar 2018-2019.

Art. 18. (1) Respectarea prevederilor prezentei metodologii este obligatorie pentru toate persoanele
implicate in aceasta activitate.

(2) Profesorii evaluatori raspund din punct de vedere profesional pentru acuratetea si veridicitatea
informatiilor consemnate, pentru fiecare proiect de manual scolar repartizat pentru evaluare.

(3) Raspunderea profesionala este concretizatd prin faptul ca toti profesorii evaluatori care au avut
erori 1n activitatea desfasurata in procesul de evaluare nu vor mai fi selectati in evaluarile proiectelor
de manuale scolare viitoare si nici in grupurile de lucru pentru elaborarea subiectelor pentru
evaluarile nationale, bacalaureat, titularizare si definitivare in invatdmant.



